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Lublin, dnia 02.11.2020 roku.

Znak sprawy: 9/2020/KL.B

ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach procedury rozeznania rynku

1. Nazwa i adres podmiotu przeprowadzajacego rozeznanie rynku:

Klasztor Ojcéw Dominikanéw w Lublinie
ul. Ztota 9, 20-112 Lublin

tel. 792-842-504

e — mail: klubwsercumiasta@gmail.com

2. Przedmiot zamowienia, ktorego dotyczy rozeznanie rynku:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug poradnictwa prawnego osobom i

rodzinom zagrozonym ubdstwem lub wykluczeniem spolecznym w ramach poradni
wsparcia Klub Samopomocy przy Klasztorze OO. Dominikanow w Lublinie,
w zwigzku z realizowanym projektem ,,Klasztor w sercu miasta — Klub Samopomocy
przy Klasztorze OO. Dominikanéw w Lublinie”, wspotfinansowanym ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$ priorytetowa 11 — Wlaczenie
spoleczne, Dziataniel1.2 — Ustugi spoteczne i zdrowotne zaprasza do sktadania ofert
na realizacje uslugi pn. "Pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych" osobom i
rodzinom zagrozonym ubdstwem lub wykluczeniem spolecznym w ramach poradni
wsparcia Klub Samopomocy przy Klasztorze OO. Dominikanéw w Lublinie, ul.
Ztota 9.

Wsparcie bedzie udzielane w siedzibie Klubu Samopomocy przy Klasztorze OO.
Dominikanow w Lublinie, ul. Ztota 9.

Termin realizacji wsparcia : od listopad 2020 r., do 31.12.2021 r. w wymiarze
$rednio 24 godziny miesigcznie (1- 2 razy w tygodniu roboczym tj. od poniedziatku
do piatku, zgodnie z planem zaje¢¢ ustalonym z Kierownikiem Projektu) — tacznie
maksymalnie 240 godzin. Doktadne terminy zostang ustalone z wykonawcag, z ktérym
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zostanie podpisana umowa. Termin realizacji zaméwienia moze ulec zmianie

Z przyczyn nie lezacych po stronie Zamawiajacego.

W przypadku braku mozliwosci $§wiadczenia ustugi stacjonarnie Wykonawca
zobligowany jest do zdalnego udzielenia poradnictwa prawnego. Wykonawca jest
zobowigzany $§wiadczy¢ ustuge zgodnie z przyjetymi standardami i etyka zawodu.
Wsparcie prowadzone jest w jezyku polskim.

79140000-7 - Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

3. Warunki udzialu w post¢powaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spelniania
O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé si¢ wytacznie Wykonawcy, ktorzy spetniajg
nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:
A. Posiadajg niezbedng wiedze¢ i do§wiadczenie, tj.:

a) Wyksztatcenie wyzsze (ukonczone studia wyzsze z zakresu prawa lub administracji).
oraz
b) Doswiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyka wsparcia. Przez

,dos$wiadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyka wsparcia” rozumie si¢: min. roczne
(12 miesieczne) doswiadczenie zawodowe w wykonywaniu obowigzkéw zawodowych w
zakresie doradztwa prawnego w przeciggu 3 lat przed dniem zlozenia oferty w tacznym
wymiarze min. 150 godzin.

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tego warunku:

Na etapie skladania oferty Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie o$wiadcza spetnienie
tego warunku. Na etapie podpisywania umowy, Wykonawca zobowigzany jest przedlozy¢
Zamawiajacemu:

a) Dyplom / §wiadectwo ukonczenia studidow wyzszych oraz

b) Stosowne dokumenty: referencje i/lub kopia umowy o prace i/lub kopia umowy
cywilnoprawnej/§wiadectwa pracy/protokoty odbioru potwierdzajace spetnienie kryterium
doswiadczenia zawodowego w dziedzinie zgodnej z tematyka wsparcia.

Zakres obowigzkow:
a) pomoc w zakresie wypetniania dokumentéw urzedowych (np. uzyskiwanie §wiadczen) w
tym przez Internet,
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b)

d)
€)
f)
g)

h)

udzielanie wsparcia w zakresie prawnym dotyczacym spraw urzedowych: prawo pracy,
prawo cywilne, prawo administracyjne, prawo ubezpieczen spotecznych, przygotowanie
do rozpoczgcia dziatalnos$ci gospodarczej, sprawy karne, sprawy rodzinne, prawo
podatkowe z wylaczeniem spraw podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarcze;.

poinformowanie UP o obowigzujagcym stanie prawnym oraz przyslugujacych jej
uprawnieniach lub spoczywajacych na niej obowigzkach, w tym w zwiazku z toczacym
si¢ postgpowaniem przygotowawczym, administracyjnym, sadowym lub sadowo-
administracyjnym,

wskazanie osobie uprawnionej sposobu rozwigzania jej problemu prawnego.

udzielanie informacji o podstawowych prawach obywatela w urzedzie.

Przeprowadzenie treningéw nabywania umiejetnosci wtasciwego pisania podan.

Wsparcie w wypelianiu  wnioskOw oraz w poprawnym interpretowaniu pism
urzedowych.

Udzielenie wsparcia w zakresie podstawowych zasad komunikacji w relacji petent a
urzednik.

1) wspolpraca z zespolem realizujagcym projekt celem realizacji zamierzonych dziatan i

osiggnigcia zaplanowanych celow,

J) systematyczne dokumentowanie zrealizowanego wsparcia (m.inn. listy obecnos$ci, okreslonej

k)

D

dokumentacji projektowej, dotyczacej specyfiki udzielanego wsparcia),

oznakowanie dokumentacji zaje¢ zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznakowania

projektow,
przestrzeganie zasad BHP 1 ppoz. oraz wspolzycia spotecznego.;

miejsce wykonywania pracy w siedzibie Klubu Samopomocy, ul Ztota 9, 20-112 Lublin,

4. Przestanki wykluczenia Wykonawcow z udzialu w postepowaniu

Z postepowania wyklucza sig:

Wykonawce powigzanego z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatowo, przy czym przez
powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczego6lnosci na:
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uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowey;

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy préog nie wynika
z przepisOw prawa lub nie zostal okreslony przez IZ w wytycznych programowych;
petnieniu  funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W celu wykazania niezachodzenia ww. przestanki wykluczenia po stronie Wykonawcy,
Wykonawca przedstawi Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych 1 kapitalowych
wedhug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta Wykonawcy wykluczonego z udzialu w postgpowaniu uznaje si¢ za odrzucong.

Termin, miejsce i forma zlozenia oferty:

Oferte wraz z zalgcznikiem nr 2(o$wiadczenie) nalezy ztozy¢ za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres: klubwsercumiasta@gmail.com lub w wersji papierowej na adres
biura projektu: ul. Ztota 9, 20-112 Lublin w godzinach od 10:30:00 do 15:30, w terminie
do dnia 10.11.2020r (wlacznie), na formularzu Oferty w ramach procedury rozeznania
rynku, ktorej] wzor stanowi zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego. Otwarcie
ofert przewidziane jest na pierwszy dzien roboczy po dniu zakonczenia naboru ofert, tj.
12.11.2020r, w biurze projektu o godzinie 10.00.

Ceng¢ nalezy przedstawi¢ w sposob wskazany w formularzu Oferty w ramach procedury
rozeznania rynku.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie kryterium ceny —
100%.

2. Najkorzystniejsza bedzie oferta z najnizsza ceng spelniajgca warunki niniejszego
zapytania.

3. Wykonawca poda cen¢ za wykonanie zamowienia w Formularzu ofertowym, ktoérego
wzor stanowi Zatacznik nr 1 do Zapytania.

4. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrowo, do dwdch miejsc po przecinku oraz
stownie.
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1)

2)
3)

4)

5)

5. Wykonawca okresli cen¢ na wszystkie elementy zamowienia, zgodnie z tabela w
Formularzu ofertowym, wypetniajac odpowiednio wszystkie jej pola.

6. Cena zostanie ustalona na okres obowigzywania umowy i nie bedzie podlegad
zmianom.

7. Ocenie podlegaé bedzie cena brutto oferty.

8. W cenie Wykonawca uwzgledni warto$¢ autorskich praw majatkowych oraz
wynagrodzenie z tytutu ich przeniesienia.

Dodatkowe informacje:

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak

réwniez nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamoéwien publicznych

ani zapytaniem ofertowym w rozumieniu zasady konkurencyjnosci i tym samym nie

ksztaltuje zobowigzania po stronie Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ odpowiedzi na ktdrgkolwiek z ofert.

Zamawiajacy nie moze by¢ pociaggniety do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty,

czy wydatki poniesione w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury rozeznania rynku bez

podania przyczyn.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

zwanego dalej ,,rozporzadzeniem RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

a) Administratorem danych osobowych zawartych w formularzu Oferty w ramach
procedury rozeznania rynku jest Klasztor Ojcéw Dominikanéw w Lublinie z siedziba
w Lublinie ul. Ztota 9, 20-112 Lublin, e- mail: klubwsercumiasta@gmail.com

b) dane osobowe przetwarzane beda wytacznie w celu przeprowadzenia przedmiotowej

procedury rozeznania rynku;

c) dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia
RODO;

d) dane osobowe nie beda udostepniane innym podmiotom, poza tymi, ktorzy posiadaja
odpowiednig podstaw¢ prawng, w tym migdzy innymi Wojewddztwu Lubelskiemu
jako stronie umowy o dofinansowanie projektu i innym podmiotom kontrolujacym
wydatkowanie srodkow w ramach projektu;
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e)
f)

g)

h)

)

dane osobowe beda przechowywane przez okres realizacji projektu 1 wymagany
okres przechowywania dokumentacji projektu;

osoba, ktorej dane osobowe dotycza, posiada prawo dostepu do tresci swoich danych
i ich sprostowania, usunig¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych;

osoba, ktorej dane osobowe dotycza, posiada prawo do cofnigcia zgody na
przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢
Z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem;
osoba, ktorej dane osobowe dotycza, ma prawo wniesienia skargi do GIODO, gdy
uzna, iz przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy prawa;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbg¢dne w celu wzigcia udzialu w
przedmiotowej procedurze rozeznania rynku;

Administrator dolozy nalezytej starannosci w celu odpowiedniego zabezpieczenia
przekazanych danych osobowych, a w szczegolnosci przed ich udostgpnieniem
osobom nieupowaznionym.

Zalacznik:
1) Oferta w ramach procedury rozeznania rynku.
2) Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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